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1. Marco de referencia

Con el proposito de coadyuvar en el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo 2020
- 2024, respecto al eje 1 Gobierno de trabajo, transparencia y mejora de la gestion, se
han disenado las acciones pertinentes para promover su cumplimiento, por lo que el
Ayuntamiento de Huichapan, Hidalgo al ser un sujeto obligado, debe cumplir con las
disposiciones legales que regula la gestion documental y administracién de los archivos.

En el ano 2021 siguid latente la contingencia sanitaria causada por el SARS- COV-2,
aunque aun se sigue viviendo, por lo que algunas estrategias y acciones programadas
en el PADA 2021 no pudieron ser concretadas, es por ello que las acciones son
contempladas ahora con el propésito de atenderlas y de mejorar la administracién y
gestion documental.

Retomando las acciones realizadas en el PADA 2021 se describe el estado general que
guardan los archivos de tramite, concentracion e histérico de este sujeto obligado,
obteniendo lo siguiente:

ESTADO QUE PRESENTA AL CIERRE DEL EJERCICIO
FISCAL 2021

= Sistema Institucional de Archivos: Se encuentra
Implementado, pero debe de actualizarse.

* Inmueble: Al ser un inmueble adaptado, existe mucha
iluminacion, por lo que es necesario cambiar los
materiales que cubren las ventanas, asi como reducir
los espacios que filtran polvo.

= Mobiliario: Es necesario adquirir mas anaqueles para
incrementar la capacidad de resguardo de cajas con
archivos.

= Suministros: Es necesario adquirir mas cajas para dar
mantenimiento correctivo de las cajas para archivo de
concentracion e histérico.

* Recursos humanos: Se capacit6 a los Responsables de
Archivo de Tramite en materia de gestion documental y
administracion de archivos, sin embargo, es
importante continuar brindando capacitaciones.

NIVEL

Estructural
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ESTADO QUE PRESENTA AL CIERRE DEL EJERCICIO
FISCAL 2021

* Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA):
No se tiene.

= Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO): No se
tiene.

* Guia Simple de Archivos (GSA): No se tiene.

* Inventarios: Cuentan con inventarios preliminares y
generales parciales.

= Clasificacion de expedientes con base en el CGCA: No
se cuenta con la clasificacion de los archivos, ya que

Documental no se ha podido validar el Cuadro General de
Clasificacion de Archivistica.

* Transferencias primarias y secundarias: Existe un
rezago en cuanto a las transferencias, ya que, al
carecer de instrumentos archivisticos, los documentos
no cuentan con valores documentales, tiempo de
guarda y clasificacion de la informacién. Lo que ha
generado el acumulamiento de archivos sin su
respectivo calendario de caducidades.

NIVEL

* Manual de Organizacion: Se cuenta con anteproyecto.

*Manual de Procedimientos: Se cuenta con
anteproyecto.

Normativo *Lineamientos para de gestion documental vy
administracién de archivos: No se tiene.

= Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021: Se
cuenta con el programa.
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2. Justificaciéon

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de este sujeto obligado se elabora
con base en el articulo 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
asi mismo se toman como referencia los criterios para la elaboracion del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico del Archivo General de la Nacidn y se alinea al eje 1 Gobierno de
trabajo, transparencia y mejora de la gestién del Plan Municipal de Desarrollo Huichapan
2020 - 2024.

Es indispensable dar seguimiento a la implementacion del PADA, para orientar las
acciones que en materia archivistica se van a realizar a efecto de cumplir con lo
estipulado en el Art. 2 frac. |, II, VI, VII, VIII, IX y X, art. 6, 7, 10, 11 frac. I, I, lll, IV, VII, 12,
13y art. 27 frac. |, I, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X y XI de la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo, asi como el Art. 69 frac. XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

3. Objetivos

Objetivo General

Dar seguimiento a la coordinacién de las acciones en materia archivistica para que las
unidades administrativas y areas generadoras, asi como el archivo de concentracion e
historico cumplan con la normatividad aplicable a efecto de organizar, conservar,
administrar, sistematizar y preservar homogéneamente los archivos en posesion de este
sujeto obligado, asi como atender y cumplir los lineamientos establecidos en el Archivo
General del Estado.

Objetivos especificos
1. Fomentar la correcta circulacion documental a través de sus diferentes etapas.
2. Promover la capacitacion a los servidores publicos en materia archivistica.
3. Promover la adquisicion de infraestructura para preservar y conservar los archivos.
4. Armonizar los instrumentos de control y Consulta Archivisticos.
5. Contribuir a asegurar la conservacion del patrimonio documental del Ayuntamiento.

6. Contar con normatividad que regula el funcionamiento interno de la gestién
documental y administracion de Archivos.
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4. Planeacién

Para dar cumplimiento a los objetivos planteados, a continuacion, se describen las

actividades a desarrollar en el ejercicio fiscal:

archivos.

META DEL ; INDICADORES DE
NIVEL OBJETIVO OBJETIVO ACTIVIDADES ACTIVIDAD
ACTIVIDAD 1 INDICADOR DE ACTIVIDAD
1
Actualizacion del acta de Acta formalizada /
F | instalacién del Grupo cantidad total de actas
omentar la Interdisciplinario de que deben de
correcta Archivos formalizarse *100
circulacion | Contarcon la INDICADOR DE ACTIVIDAD
adecuada ACTIVIDAD 2 2
documental a i o2
través de sus administracion | Realizacion de sesiones | Acta de sesion realizadas
dif y gestion del Grupo / cantidad total de actas
iferentes documental. Interdisciplinario de de sesion a realizarse
etapas. Archivos *100
ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE ACTIVIDAD
3
Actualizacién del acta de acta .de actualiz_acion -
instalacion del Sistema formalizar / cantldgd t(')fal
Institucional de Archivos Keraslas d_e BalualiZacir
a realizar * 100
ACTIVIDAD 4 INDICADOR DE ACTIVIDAD
4
Promover la Sotitarcon ia Imparticién de Capacitaciones
Estructural | €@ pacitacion a capacitaciones a impartidas / cantidad
los servidores adecuada servidores publicos en total de capacitaciones a
piibilicos en administracion materia archivistica impartir * 100
. estion INDICADOR DE ACTIVIDAD
materia e ACTIVIDAD 5 5
o documental. S
archivistica. Capacitaciones
Recibir capacitaciones impartidas / cantidad
en materia archivistica total de capacitaciones a
impartir * 100
ACTIVIDAD 6 INDICADOR DE ACTIVIDAD
6
Informe de cumplimiento
Promover la Contar con la Elaboracién de informe realizado / Cantidad total
dauieicidn d sobre equipamiento de informes de
'a quisicion de ad_efmada ) adquirido cumplimiento a realizar *
infraestructura | administracion 100
para preservar y gestion ACTIVIDAD 7 INDICADOR DE ACTIVIDAD
y conservar los | documental. i

Elaboracién de informe
sobre infraestructura
adquirida

Informe de cumplimiento
realizado / Cantidad total
de informes de
cumplimiento a realizar *
100
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Documental

Armonizar los
instrumentos
de control y
Consulta
Archivisticos

organizacion,
administracion,
conservacion y
localizacion
expedita de los
archivos.

inventarios preliminares
documentales 2021

THOICHABAR
TS e o b y it
NIVEL OBJETIVO hongér?\% ACTIVIDADES 'Nnkmmmqgﬁ i
INDICADOR DE
ACTIIDAD 1 ACTIVIDAD 1
Cantidad de
instrumentos
Elaboracion del Cuadro archivisticos
General de Clasificacion | validados / cantidad
Archivistica 2021 total de instrumentos
que deben de
validarse *100
INDICADOR DE
AGTHIBAR 2 ACTIVIDAD 2
Cédulas de
i . Alineacién de
Elaborac.mn dfe’CeduIas Funciones realizadas
de Alineacién de Caritidad totElds
Funciones 2021 /. : oie
cédulas a realizar *
100
INDICADOR DE
ACTIIGAD 3 ACTIVIDAD 3
Cantidad de
Propiciar la inventarios
Elaboracion de preliminares

realizados / la
cantidad total de
inventarios a realizar
*100

ACTIVIDAD 4

INDICADOR DE
ACTIVIDAD 4

Elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica 2022

Cantidad de
instrumentos
archivisticos
validados / cantidad
total de instrumentos
que deben de
validarse *100

ACTIVIDAD 5

INDICADOR DE
ACTIVIDAD 5

Elaboracién de actas de

Cantidad de actas de
hechos realizadas /
cantidad total de

heschas actas de hechos a
realizarse *100
INDICADOR DE
ACTIVIDAD 6 ACTIVIDAD 6
Cédulas de

Elaboracion de Cédulas
de Alineacién de
Funciones 2022

Alineacion de
Funciones realizadas
/ Cantidad total de
cédulas a realizar *
100
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META DEL INDICADORES DE
NIVEL OBJETIVO OBJETIVO ACTIVIDADES ACTIVIDAD
INDICADOR DE
ACTIVIDAD 7 ACTIVIDAD 7
Cantidad de
inventarios
Elaboracion de preliminares
inventarios preliminares realizados / la
documentales 2022 cantidad total de
o inventarios a realizar
Propiciar la *100
Armonizar los orggqlzaC|9[1, ACTIVIDAD 8 ":D'CA%OR I;E
s tos | @dministracion, ] CTIVIDAD
Instrumentos CBhsefvapitn Elaboracién de informe Informe de
Documental de control y e ¥ de avance para la cumplimiento
Consulta localizacion generacion de realizado / Cantidad
ot expedita de los instrumentos total de informes de
Archivisticos archivos. archivisticos de Sistema cumplimiento a
DIF realizar * 100
INDICADOR DE
ACTIIRAR 9 ACTIVIDAD 9
3 . Informe de
Elaboracion de informe I
de avance para la (_:umphmlentc_)
X realizado / Cantidad
generacion de :
= total de informes de
instrumentos cumplifiento a
archivisticos de CAPOSA realizat * 100
INDICADOR DE
AN 0 ACTIVIDAD 10
Valoraciones
o 5 documentales
Promocién de baja :
documental del archivo realeaa}g?:C{otr?etzl dg
de concentracion
. documentales
=Pl Propiciar la programadas* 100
Contribuir a organizacion, INDICADOR DE
s e ACTIVIDAD 11
asegurarla | administracion, ACTIVIDAD 11
conservacion | conservacion y ., Invetsnbe
Documental del oatr . BRSNS Organizacién documentales
€l patrimonlio localizacion documental del archivo | realizados / total de
documental del | expedita de los de concentracion inventarios
Ayuntamiento. archivos. programadas* 100
INDICADOR DE
ACTVIDAR 42 ACTIVIDAD 12
Informe de
Conservacion y actividades
preservacion de realizados / total de
archivos en el archivo de informe de
concentracién actividades
programadas * 100
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META DEL ; INDICADORES DE
OBJETIVO ACTHIDARDBS ACTIVIDAD
INDICADOR DE
ACTIVIDAD 13 ACTIVIDAD 13
i L Informe de
s . ICI
Contribuir a Pmp.c ar. I,a Elaboracidn de actividades realizados
organizacion, anteproyecto de :
asegurar la clasificacion del « oialde informeide

administracion,

conservacion -~ archivo histérico e
Documental | del patrimonio conservacion y programadas * 100
documental del localizacion ACTIVIDAD 14 i
) expedita de los AGTVIDAD 14
Ayuntamiento. g Informe de
archivos. " :
= ) actividades realizados
Elaboraciéon de informe .
e / total de informe de
de actividades. ik
actividades
programadas * 100
- META DEL INDICADORES DE
NIVEL OBJETIVO OBJETIVO ACTIVIDADES ACTIVIDAD
INDICADOR DE
ATIDAD 1 ACTIVIDAD 1
i Cantidad de
Pubhca:_:lon y actividades realizadas
elaboracion del :
; del PADA / cantidad
informeice total de actividades
cumplimiento del PADA del P
2021 ELFADA
programadas *100
INDICADOR DE
ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 2
Cantidad de
Elaboracién, actividades realizadas
Contar con Cumplir con las | publicacion e informe del PADA / cantidad
i ; s de cumplimiento del total de actividades
normatividad disposiciones PADA 2022 del PADA
: qug regul_a el emanadas de programadas *100
| o
_ unc onamient Ia_ . ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE
Normativo interno de la normatividad 2 ACTIVIDAD 3
estion vigente Elaboracion de Anteproyecto
d g tal I'g bl y Lineamientos para el realizado / cantidad
ocgmen a. ’y aplica _ een acceso al archivo de | total de anteproyectos
administracion . materia de concentracion a realizar * 100
de Archivos archivos. INDICADOR DE
ACTIVIDAD 4 ACTIVIDAD 4
Elaboracion de Anteproyecto

Lineamientos para el
acceso al archivo

realizado / cantidad
total de anteproyectos

histdrico a realizar * 100
INDICADOR DE
AETHIOND 5 ACTIVIDAD 5
Elaboracién de ante
Anteproyecto

proyecto del
reglamento de la
Coordinacion de
Archivo Municipal

realizado / cantidad
total de anteproyectos
a realizar * 100
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4.1 Alcance

Para lograr el cumplimiento del PADA, se aplicara en coordinaciéon con todas las
unidades administrativas y areas generadoras, considerando las funciones de cada una
de ellas, ya que tienen necesidades diferentes y es indispensable establecer el Sistema
Institucional de Archivos, asi como el Grupo Interdisciplinario de Archivos, para generar
una adecuada gestion documental y administracion de archivos.

4.2 Entregables

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021.
. Cédulas de Alineacion de Funciones 2021.
. Inventarios documentales.

. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022.

2

3

4

5. Actas de hechos.
6. Cédulas de Alineacion de Funciones 2022.
7. Inventarios documentales.

8

. Gestion, ejecucién e informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021.

9. Gestion, ejecucion e informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.

10. Acta de actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
11. Actas de sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
12. Acta de actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

13. Minutas de capacitacion realizadas.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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14.
15
16.
8
18.
19.
20.
21.
22.
23,
24.
28,
26.

Minutas de capacitacion realizadas.

Anteproyecto de lineamientos de acceso al archivo de concentracion.
Anteproyecto de lineamientos de acceso al archivo historico.
Anteproyecto de Reglamento para la Coordinacion de Archivo Municipal.
Informes de equipamiento de oficina.

Informes de equipamiento.

Informe de trabajo coordinado Sistema DIF

Informe de trabajo coordinado CAPOSA.

Valoracion documental.

Inventario documental.

Informe de actividades.

Avance de ante proyecto

Informe de actividades.
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4.3 Recursos

H. Ayuntamiento de Huichapan

Para llevar a cabo el PADA es importante saber cuantos recursos humanos y materiales
se requieren para la correcta ejecucion del programa, esto permitira tener mayor control
sobre la ejecucion, seguimiento y finalizacion.

4.3.1 Recursos Humanos

Es importante la designacion del personal que desarrollara las actividades, ya que los
responsables, tendran conocimiento de las actividades que les correspondera efectuar,
ademas que esto permitird dar un mejor seguimiento Yy a su vez obtener resultados

concretos.
PERSONAL UNIDAD
ACTIVIDAD DESIGNADO RESPONSABLE HORARIO ENTREGABLE
Actualizacion del s Acta de
acta de instalacion FaReipdn SN actualizacién del
integracion los Coordinacién de 08:30 hrs. A .
del Grupo . : 5 Sistema
S titulares de los Archivo Municipal 16:30 hrs. i
Interdisciplinario . o Institucional de
: archivos de tramite. )
de Archivos Archivos.
Participan en la
Realizacion de sesion los titulares Acta de sesiones
sesiones del Grupo designados en la Coordinacién de 08:30 hrs. A del Grupo
Interdisciplinario Ley de Archivos Archivo Municipal 16:30 hrs. Interdisciplinario
de Archivos para el Estado de de Archivos
Hidalgo..
Actualizacion del Pa‘r’tlmpan- on i Acta de
acta de instalacion SESlon loatitlianes actualizacion del
: designados en la Coordinacion de 08:30 hrs. A :
del Sistema ; i o Sistema
s Ley de Archivos Archivo Municipal 16:30 hrs. o g
Institucional de Institucional de
: para el Estado de .
Archivos . Archivos.
Hidalgo.
Imparticion de
SZ?V?:;:}::IOE;TCES 2 Servidores Coordinacién de 08:30 hrs. A Minutas de
P : puablicos Archivo Municipal 16:30 hrs capacitacion.
en materia
archivistica
Recibir
capacitaciones en 5 Servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A Minutas de
materia plblicos Archivo Municipal 16:30 hrs capacitacion.
archivistica

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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archivisticos de
Sistema DIF

Archivo Municipal

PERSONAL UNIDAD
ACTIVIDAD DESIGNADO RESPONSABLE HORARIO ENTREGABLE
Elaboracién de
informe sobre 1 Servidor pablico Coordinacién de 08:30 hrs. A T -
equipamiento Archivo Municipal 16:30 hrs
adquirido
Elaboracion de
informe sobre Ti8ervidor piibiice Coordinacion de 08:30 hrs. A o
infraestructura Archivo Municipal 16:30 hrs
adquirida
Elaboracion del Cuadro General
Cuadro General de | 1 Titular de CAMy Coordinacién de 08:30 hrs. A de Clasificacion
Clasificacion 65 RATS Archivo Municipal 16:30 hrs Archivistica
Archivistica 2021 ' 2021
Elaboracion de Coordinacion de Cédulas de
Cédulas de 1 Titular de CAM y Archivo 08:30 hrs. A Al it
Alineacion de 65 RATS Municipal/Archivos 16:30 hrs FURGIGHEE 2021
Funciones 2021 de tramite
EI?n'ig:g Si;sde . Coordinacion de Inventlarios
stallliree 1 Titular de CAM y Archivo 08:30 hrs. A preliminares
65 RATS Municipal/Archivos 16:30 hrs documentales
dusiimenalee de trémite 2021
2021
Elaboracion del Cuadro General
Cuadro General de 1 Titular de CAM y Coordinacion de 08:30 hrs. A de Clasificacién
Clasificacién 65 RATS Archivo Municipal 16:30 hrs Archivistica
Archivistica 2022 2022
Elaboracién de 1 Titular de CAM y Coordinacion de 08:30 hrs. A hotbsio hathos
actas de hechos 65 RATS Archivo Municipal 16:30 hrs
Elaboracién de T
Cédulas de 1 Titular de CAM y Coordinacién de 08:30 hrs. A Alineacién:de
Alineacion de 65 RATS Archivo Municipal 16:30 hrs )
: Funciones 2022
Funciones 2021
Elfnzzrsgﬁgsde Coordinaf:ién de Inv?ntarios
oralimibares 1 Titular de CAM y Archivo 08:30 hrs. A preliminares
65 RATS Municipal/Archivos 16:30 hrs documentales
documentales -
2022 de tramite 2022
Elaboracion de
informe de avance elatens
para la generacion 2 Servidores sl 08:30 hrs. A
de instrumentos publicos DiE/Boordmacion o 16:30 hrs e
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PERSONAL UNIDAD :
ACTIVID GAB
4 DESIGNADO RESPONSABLE FRRARIC Lol s
Elaboracién de informe
de avance para la
£ ) PO!
generacion de 2 Servidores CA. S_p,‘/ 08:30 hrs. A
; " Coordinacion de Informe
instrumentos publicos ; : 16:30 hrs
g 7 Archivo Municipal
archivisticos de
CAPOSA
Promocién de baja . o T 2
y , 2 Servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A Valoracién
documental del archivo - . i
i publicos Archivo Municipal 16:30 hrs documental
de concentracion
) —
e . 4 Servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A Inventario
documental del archivo e g i
L publicos Archivo Municipal 16:30 hrs documental
de concentracién
Conservacion y Coordinacién de
preservacion de 4 Servidores Archivo 08:30 hrs. A Informe de
archivos en el archivo publicos Municipal/Archivos 16:30 hrs actividades
de concentracién de tramite
Elaboracion de Coordinacion de
anteproyecto de 2 Servidores Archivo 08:30 hrs. A Antgp{roy?cfto iR
LR T g : clasificacion del
clasificacion del publicos Municipal/Archivos 16:30 hrs P —"
archivo historico de tramite GIChIVe HStanca
Elaboracién de informe 2 Servidores Coordinacién de 08:30 hrs. A Informe de
de actividades. publicos Archivo Municipal 16:30 hrs actividades
Publicacién y iniformade
elaboracion del informe 1 Titular de Coordinaciéon de 08:30 hrs. A A
de cumplimiento del CAM y 65 RATS Archivo Municipal 16:30 hrs del PEDA 2021
PADA 2021
Elaboracion, Esritie de
publicacién e informe 1 Titular de Coordinacién de 08:30 hrs. A e
de cumplimiento del CAM y 65 RATS Archivo Municipal 16:30 hrs del P/E\)DA 2022
PADA 2022
Elaboracion de Coordinacion de AE:E:;:;?SO?
Lineamientos para el 2 Servidores Archivo 08:30 hrs. A A
acceso al archivo de publicos Municipal/Archivos 16:30 hrs P :
- G archivo de
concentracién de tramite -
concentracion
Elaboracién de Anteproyecto de
Lineamientos para el 2 Servidores Coordinacién de 08:30 hrs. A Lineamientos
acceso al archivo pablicos Archivo Municipal 16:30 hrs para el acceso al
histérico archivo histérico
Elaboracién de Anteproyecto del
P | to de la
Anisproyasio.nol 2 Servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A reg 6”76” (.)_
Sy Gblicos Archivo Municipal 16:30 hrs touInnghngs
Coordinacion de B P i Archivo
Archivo Municipal Municipal
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4.3.2 Recursos materiales

Otro de los elementos esenciales para llevar a cabo el PADA son los recursos materiales
que se requieren para poder efectuar las actividades, para ello conforme a las
necesidades asi lo requieran se va a estar gestionando la adquisicion del material
necesario para el desempefo de las actividades, al momento de realizar el PADA, se
cuenta con los siguientes recursos materiales:

DESCRIPCION ESTATUS

En la Coordinacion de Archivos Municipal,
se cuenta con 2 equipos de computo.

En la Coordinacion de Archivos Municipal,
se cuenta con material para el
Material de papeleria desempeno de las actividades y conforme
se vaya requiriendo mas, se va
gestionado oportunamente.

Al interior del inmueble que ocupa el
deposito del archivo de concentracion e
historico, se cuenta con un total de 121
anaqueles.

Equipo de computo

Anaqueles

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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4.4 Cronograma de actividades
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H. Ayuntamiento de Huichapan

ACTIVIDAD

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

SEPTIEMBRE

NOVIEMBRE
DICIEMBRE

OCTUBRE

Elaboracion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica
2021.

Elaboracion de Cédulas de
Alineacién de Funciones 2021

Elaboracién de Inventarios
documentales.

Elaboracion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica
2022.

Elaboracién de Actas de hechos.

Elaboracién de Cédulas de
Alineacién de Funciones 2022.

Elaboracién de Inventarios
documentales.

Gestién, ejecucion e informe de
cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2021.

Gestion, ejecucion e informe de
cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022.

Acta de actualizacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Actas de sesion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Acta de actualizacién del Sistema
Institucional de Archivos.

Minutas de capacitacion
impartidas.

Minutas de capacitacion
recibidas

Anteproyecto de lineamientos de
acceso al archivo de
concentracion.

Anteproyecto de lineamientos de
acceso al archivo historico.

Anteproyecto de Reglamento para
la Coordinacién de Archivo
Municipal.
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H. Ayuntamiento de Huichapan

ACTIVIDAD

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JuLio

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Informes de equipamiento de
oficina.

Informes de equipamiento.

Informe de trabajo coordinado
Sistema DIF

Informe de trabajo coordinado
CAPQSA.

Valoracion documental.

Inventario documental.

Informe de actividades.

Avance de ante proyecto

Informe de actividades.
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H. Ayuntamiento de Huichapan
4.5 Costos

Las actividades detalladas se contemplan dentro de los gastos corrientes del
presupuesto de egresos del ejercicio fiscal en curso, ya que en la mayoria de las
actividades se requiere material de papeleria, equipo de coémputo, etc.

5. Administracién de PADA

5.1 Comunicaciones

La Coordinacion de Archivo Municipal a efecto de comunicarse con los archivos de
tramite, concentracion e histérico, hara uso de la correspondencia, correos electronicos
y mediante sesiones de trabajo.

5.2 Reporte de avances

Cada trimestre se realizara un informe de avances, en el que se detallara las actividades
dentro del periodo establecido y el avance o logro obtenido, asi mismo respecto a la
integracion del archivo de concentracion se estara elaborando un inventario preliminar
documental, ademas de tener la evidencia que corresponde a cada uno de los
entregables contemplado en el cronograma de actividades.

5.3 Control de cambios

Cuando concluya cada trimestre se revisaran las actividades indicadas a efecto de
identificar si es indispensable realizar un cambio en la asignacién de las mismas, y de
ser necesario se realizaran los ajustes pertinentes para el logro de los objetivos
planteados.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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5.4 Administracién de riesgos

H. Ayuntamiento de Huichapan

Pueden surgir riesgos que en caso de presentarse podrian complicar e incluso no
permitir el cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA, por esta razén surge la
necesidad de identificarlos y administrarlos con el propésito de reducir la probabilidad

de que estos puedan materializarse. (Ver anexo 1).

6. Aprobacion

Dando cumplimiento a lo estipulado en el articulo 22 y 27 frac. lll de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2022 fue elaborado por la Coordinacion de Archivo Municipal que cuenta con las
funciones del Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno del Presidente
Municipal Constitucional de Huichapan, Hgo.

jo Aldana’
Encargadodel Area
Coordinadora de Archivos
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Anexo 1
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ANEXO 1

MATRIZ DE RIESGOS
Actividad  Actualizacién del acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Riesgo Accién Seguimiento
No formalizar el organigrama de la administracion| - ) — -
e " ; i . Participar en reuniones de trabajo para lograr establecer|Avances para la formalizacion del organigrama de la
1 piblica municipal para identificar las dreas| ¢ : 2 R L
i el organigrama de la administracion piblica. acion piblica r
participantes.
El Archivi neral del Hidal li I erar oficio d licitud para formalizar el gr
2 i 0 General del f-ist?ad.o d‘e i gu. no realiza el .Gen r. r. .l mA e solici p ar el grupo Estar preguntando por el estatus de la solicitud.
|registro del Grupo Interdisciplinario de Archivos. interdisciplinario.
Los servidores puoblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. |proteccidn y se aplican medidas sanitarias para atender|
|a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. ] Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.

Actividad ~ Realizaci6n de sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Riesgo Accion Seguimiento
No formalizar el organigrama de la administracion s 5
0 L Eenig f s ; Participar en reuniones de trabajo para lograr establecer|{Avances para la formalizacion del organigrama de la
1 |piblica  municipal para identificar las 4reas 7 ot R e i
3 el organigrama de la administracion piiblica. acion piblica mi pal
participantes.
El Archivo General del Estado de Hidalgo no realiza el Generar oficio de solicitud para formalizar el grupol
ta tands r el estatu: I licitud.
2 registro del Grupo Interdisciplinario de Archivos. interdisciplinario. Eetar preguniandaipo At de fa solicud.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemiolégicas. Implementar medidas sanitarias y se aplican medidas sanitarias para atender]
a la ciudadania.
4 |Causas por desastres naturales, Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Actualizacién del acta de instalacién del Sistema Institucional de Archivos.
Riesgo Accién Seguimiento
No formalizar el organigrama de la administracion
s 2 genig 5 Participar en reuniones de trabajo para lograr establecer|A para la for del organigrama de la|
1 piblica municipal para identificar las dreas| % i i i e e 2
s el organigrama de la administracion piblica. administracion piblica municipal.
participantes.
I ivo G | del idal i | Ner; fici ici i
2 El Archive General del Estadu d_e Hidal gu_ no realiza el .Ge BlafVOlICIOV de solicitud para formalizar el grupo| Estar preguntando por el estatus de la solicitud.
registro del Grupo Interdisciplinario de Archivos. interdisciplinario.
Los servidores piblicos cuentan con equipo del
3 Causas epidemiolégicas. Implementar medidas sanitarias. y se aplican medi sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad Imparticion de capacitaciones a servidores piiblicos en materia Archivistica.
Riesgo Accion Seguimiento
1 No programar oportunamente las capacitaciones para Establecer fechas periddicamente para brindar las|Avances para la formalizacion del organigrama de la
que las dreas puedan participar, capacitaciones. administracion piblica municipal.
" y Confirmar la asistenci: las dre n ibili -
2 Las dreas no asisten a las capacitaciones programadas. ,,e cha e s e)as 0N {Rocibildad de Estar preguntando por el estatus de la solicitud.
nueva programacion de capacitacion.
Los servidores piblicos cuentan con equipo del
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Recibir capacitaciones en materia Archivistica.
Riesgo Accién Seguimiento
Las dep cias de brindar 1es| i 4 i ik : Tener una relacién de las dependencias puablicas o
! s ) Buscar otro tipo de instituciones piiblicas o privadas que| : : :
1 en materia archivistica no publiguen fechas para 3 S . SE2 privadas que puedan impartir cursos, asi como contar|
R puedan brindar capacitaciones en materia archivistica. s
capacitaciones. con la gestion de la capacitacion.
2 No se realiza la gestiona oportunamente para poder Ci izar las cap a tomar para realizar las|Reunir la documentacién correspondiente para la|
participar en las capacitaciones. gestiones de manera oportuna. gestion de las capacitaciones.
Los servidores piblicos cuentan con equipo del
3 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales, t Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.




Actividad  Elaboracién de informe sobre equipamiento recibido.

Riesgo Accién Seguimiento
" " I uerimient icita ra adquirirf Docum ion ia di @stion
1 No se gestiona la adquisicion de infraestructura. -Prugrarnar os requerimientos a solicitar pa il umentacién comprobatoria de gestion de |Ia
infraestructura. infraestructura.
Generar documentacion que exponga la necesidad de la
2 No se autoriza la adquisicion de infraestructura. infraestructura para la adecuada administracién y|Expediente de infraestructura adquirida.
conservacion de los archivos.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemiolégicas. Implementar medidas sanitarias. proteccién y se aplican medidas sanitarias para atender,
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad Elaboracién de informe sobre infraestructura adquirida.
Riesgo Accion Seguimiento
. Programar | imients olicitar par. nentacion i de |
1 MNo se gestiona la adquisicion de infraestructura. ogramar |oa-tequefmentos: s’ solioltar; para i e de gestion: .de. la
infraestructura. infraestructura.
Generar documentacién que exponga la necesidad de la
2 No se autoriza la adquisicién de infraestructura. infraestructura para la adecuada administracion y|Expediente de infraestructura adquirida.
conservacion de los archivos.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemiologicas. Impl medidas proteccién y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021.
Riesgo Accion Seguimiento
Programar rtunamente las fechas para realizar |
" o # . o opq B § D 2 a. o Se comunica con las unidades administrativas para
1 No se programan asesorias archivisticas. asesorias archivisticas , informando por oficio, rubricado 3 : ; e
. confirmar asistencia a las asesorias archivisticas.
con vobo de secretaria general municipal.
Informar a la secretaria general municipal sobre i z
: G . ” 3 o z B : Entrega de oficios, se recaban acuses y se comunica con
Las unidades administrativas no asisten a las asesorias incumplimiento de las unidades administrativas, se - - £ N .
2 L z . " ) las unidades administrativas para confirmar asistencia a|
|archivisticas asignadas. genera instruccion fundada y motivada sobre la = v
B R las asesorias archivisticas.
alas arcl
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanitarias. p y se aplican sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracién de Cedulas de Alineacion de Funciones 2021.
Riesgo Accion Seguimiento
Programar oportunamente las fechas para realizar las| i > g y
. e 2 s & 3 - Se comunica con las unidades administrativas para
1 No se programan asesorias archivisticas. asesorias archivisticas , informando por oficio, rubricado < - 5 o5
L i confirmar asistencia a las asesorias archivisticas.
con vobo de secretaria general municipal.
Informar & la secretaria general municipal sobre| 5 .
: , ; A . N . & " Entrega de oficios, se recaban acuses y se comunica con|
Las unidades administrativas no asisten a las asesorias incumplimiento de las unidades administrativas, se : 1 d Z ¢
2 e L ; s g las unidades administrativas para confirmar asistencia a|
archivisticas asignadas. genera instruccién fundada y motivada sobre |la| = el
. . E s las asesorias archivisticas.
asistencia a las asesorias archivisticas.
3 Archivo General del Estado de Hidalgo no ha realizado la Solicitar por oficio solicitud de asesoria para revision de|Verificar el estatus de la solicitud en el archivo general
revision de las cédulas de alineacion de funciones. las cédulas de alineacion de funciones. del estado.
Los servidores piblicos cuentan con equipo del
4 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad Elaboracién de inventarios preliminares documentales 2021.
Riesgo Accién Seguimiento
No se tienen las cédulas de alineacion de funciones) Generar todas las cédulas de alineacion de funciones de| . s _ R 9
1 . R A Cédulas de alineacion de funciones concluidas.
generadas por las unidades administrativas. las unidades administrativas.
No tener cuadro general de clasHiicacién archivistica Elaborar el Cuadro General de Clasificacion archivistica y|
2 , % s presentario al Archivo General del Estado de Hidalgo|Cuadro general de clasificacidn archivistica validado.
validado para obtener las codificaciones. B 2
para validacion.
3 Las unidades administrativas no generan los invertarios Generar sesiones de trabajo constantes para|Sesiones de trabajo para la generacion de inventarios
preliminares, lab ion de los i ios preli preliminares.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
4 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccidn y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. . Reprogramar actividades, Retomar el seguimiento de las actividades.
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Actividad  Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2022,
Riesgo Accion Seguimiento
+ = 2 Generar calendario de sesiones para avanzar con cada X
1 No se da seguimiento a las unidades administrativas unided administrativa re:li‘:ar las cédulas de Calendario de sesiones para trabajar con
para elaborar las cédulas de alineacidn de funciones. . : A ¥ administrativas las cédulas de alineacién de funciones.
alineacion de funciones.
2 v Informar a la secretaria general municipal. Para generar|Confirmacién de unidades administrativas que asisten a
Las unidades ativas no dy en lal s 2 s &
2 5 i 3 o 2 oficios de instruccion para dar cumplimiento a la|sesiones de trabajo para generar las cédulas de
elaboracion de las cédulas de alineacion de funcicnes. . B s i R G & P
elaboracion de cédulas de de de
Archivo General del Estado de Hidalgo no da . . sy .
3 seguimiento para la generacion de Instrumentos Solicitar sesiones de trabajo para generar los|Sesiones archivisticas realizadas con personal del
o instrumentos archivisticos. Archivo General del Estado de Hidalgo.
archivisticos.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de|
4 Causas epidemiolégicas. Impl medidas proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades,
Actividad Elaboracién de Actas de Hechos.
Riesgo Accién Seguimiento
1 No se programan asesorias con las dreas para elaborar Girar oficios para asignar la fecha de elaboracion de|Confirmacién de las dreas para llevar a cabo el llenado
las actas de hechos. actas de hechos. de actas de hechos.
2 Las dreas no asisten a las sesiones programadas. Generar oficios indicando la bligatoria para|Confi ion de las dreas para llevar a cabo el llenado
B i la realizacion de actas de hechos. de actas de hechos.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales, Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracién de Cedulas de Alineacién de Funciones 2022.
Riesgo Accién Seguimiento
Programar oportunamente las fechas para realizar las 4 . -
- o o & a, o Z 7 P .a. £ Se comunica con las unidades administrativas para
1 No se prog asesorias arc asesorias archivisticas , informando por oficio, rubricado 3 ; & b
: 7 confirmar asistencia a las asesorias archivisticas.
con vobo de Secretaria General Municipal.
Informoar) & jJa 3 Gemial sobie Entrega de oficios, se recaban acuses y se comunica con|
Las unidades administrativas no asisten a las asesorias incumplimiento de las unidades administrativas, se ga i . ¥ 3 "
2 Lo - F =& N las unidades administrativas para confirmar asistencia a|
archivisticas asignadas. genera instruccion fundada y motivada sobre la B £} 3
: 2 oy las asesorias archivisticas.
asistencia a las asesorias archivisticas
3 Archivo General del Estado de Hidalgo no ha realizado la Solicitar por oficio solicitud de asesoria para revision de|Verificar el estatus de la solicitud en el archivo general
revision de las cédulas de alineacion de funciones. las cédulas de alineacion de funciones. del estado.
Los servidores piiblicos cuentan con equipo de
4 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad Elaboracién de inventarios preliminares documentales 2022,
Riesgo Accion Seguimiento
N i 5 de alineacid ¢l édul. lineacié i 5 = G 5 i
1 o se tienen las cédulas de a_l_ eacion de funciones| Genar?rlndas las‘cfadu a-s de alineacion de funciones de Cédulas de alineacion de funciones concluidas.
generadas por las unidades administrativas, las unidades administrativas.
No tener cuadro general de clasificacion archivistical Elaborar el cuadro general de clasificacion archivistica y
2 i & o presentarlo al Archivo General del Estado de Hidalgo|Cuadro general de clasificacion archivistica validado.
validado para obtener las codificaciones. B
para validacion.
3 Las unidades administrativas no generan los inventarios| Generar sesiones de trabajo constantes para|Sesiones de trabajo para la generacion de inventarios|
preliminares. elaboracion de los inventarios preliminares. preliminares.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
4 Causas epidemiolégicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. |Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracién de Informe de avance para la Generacion de Instrumentos Archivisticos de Sistema DIF.
Riesgo Accion Seguimiento
Mo programar las sesiones de trabajo con el sistema DIF| Calendarizar las sesiones de trabajo con el sistema DIF| .
i i ! Acuerdos de las sesiones realizadas sobre los avances|
1 Municipal para avanzar en la generacion de los Municipal para tener avance en la generacion del obtenidos.
instrumentos archivisticos. instrumentos archivisticos. 5
La titular del drea coordinadora de archivos no asisten 4 s 7 ,
5 Enviar oficios para establecer las asesorias y confirmar . i 2
2 a las asesorias programadas para avanzar en la , R - Acuse de oficios y confirmacioén de asistencia.
o N S previo a la realizacion de la sesion.
generacion de instrumentos archivisticos.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccién y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. r |Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.




Actividad Elaboracion de Informe de avance para la Generacién de Instrumentos Archivisticos de CAPOSA.

Riesgo Accion Seguimiento
No programar las sesiones de trabajo con CAPOSA para Calendarizar las sesiones de trabajo con el sistema . .
< : I Acuerdos de las sesiones realizadas sobre los avances;
1 avanzar en la generacion de los instrumentos) CAPOSA para tener avance en la generacion de obtenidos
archivisticos. instrumentos archivisticos. i
La titular del drea coordinadora de archivos no asisten s £ .
B Enviar oficios para establecer las asesorias y confirmar e . . 2
2 a las asesorias programadas para avanzar en la z 2 Acuse de oficios y confirmacion de asistencia.
i 7 S previo a la realizacidn de la sesion.
de instrt
Los servidores piiblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemioldgicas. In medidas proteccién y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Ret el de las
Actividad Promocién de baja documental del Archivo de concentracién.
Riesgo Accion Seguimiento
Falta de material de trabajo para llevar a cabo la |Gestionar oportunamente la adquisicion de material
i i . ¥ ..p ar a > P ,‘q L T Material obtenido para llevar a cabo la actividad,
1 y acion del archivo de para llevar a cabo la organizacién y administracién del 3
‘s i gestionar el faltante.
concentracion, archivo de concentracion.
2 Falta de personal para llevar a cabo la organizacion y| Solicitar personal para realizar la organizacion y|Personal asignado o en su caso requerr de més
administracion del archivo de concentracion, administracion del archivo de concentracién. personal.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. p on y se aplican sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad ~ Organizacién documental del Archivo de Concentracién.
Riesgo Accién Seguimiento
Falta de material de trabajo para llevar a cabo la Gestionar of namente la adquisicion de material
T sorial g : ; Vpa ¥ estio ot . . .n X o Jatena Material obtenido para llevar a cabo la actividad,
1 organizacion y  administracion del archivo de para llevar a cabo la organizacién y administracion del g
" i ¥ gestionar el faltante.
concentracion. archivo de concentracion.
2 Falta de personal para llevar a cabo la organizacion y| Solicitar personal para realizar la organizacion y|Personal asignado o en su caso requerir de més
administracion del archivo de concentracién. administracion del archivo de concentracidn. personal,
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemiologicas. medidas proteccidn y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Conservaci6n y preservacién de Archivos en el Archivo de concentracién.
Riesgo Accion Seguimiento
1 No cumplir con todas las actividades establecidas en el Atender oportunamente las actividades planteadas en el|Actividades concluidos y revisién periddica del programa
programa anual de desarrollo archivistico. programa anual de desarrollo archivistico. para cumplir los programado.
. Gestionar los recursos materiales necesarios para|R btenidos y personal lo, en caso de|
No contar con los recursos humanos y materiales para L d " 1 P
2 . desarrollar las actividades y solicitar el personal|requerir mas material o personal.
su debido cumplimiento. : g 5 D,
pertinente para la ejecucion de las opor
Los servidores piblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias, proteccién y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad Elaboracién de Anteproyecto de Clasificacién del Archivo Histérico.
Riesgo Accion Seguimiento
No contar con personal suficiente para llevar a cebo las! Solicitar el personal suficiente para realizar las) s o
1 BLS 2 2 S e Avance de gestion para contar con mas personal.
acciones de clasificacion del archivo historico. actividades.
No con | material n i jecutar | Solicitar namen terial necesario para la
2 _cu o P"‘ = eces?arlolpar? fipaunar 83 ; ta oponu'a. ents; el imetadal ane B Avance de gestion para contar con el material necesario.
acciones de clasificacion del archivo histérico. ejecucidn de actividades.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanit: proteccitn y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.




Actividad  Elaboracién de Informe de Actividades.
Riesgo Accién Seguimiento
1 No ejecutar las acciones pertinentes para la clasificacion Programar las actividades oportunamente para estar|C: izar las actividad a realizar y revisar|
del archivo histérico. generando avances. periddicamente su cumplimiento,
2 No contar con el p ifici y material Solicitar oportunamente el personal y material necesario|Avance de gestién para contar con personal suficiente y
para la ejecucion de actividades. para la ejecucion de actividades. material necesario.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Publicacion y Elaboracién del Informe de cumplimiento del PADA 2021.
Riesgo Accion Seguimiento
" o Se verifi | cumplimi d da actividad en el
No se generan acciones para dar cumplimiento a la Se establecen las actividades en un diagrama para| . ca el cumplimiento de ca ) .
1 it et i ) tiempo establecido, en caso de ser necesario se ajustan|
actividad. identificar los tiempos exactos de ejecucién. L G
fechas para el debido cumplimiento.
2 Cambio de politicas operacionales del Archivo General Llevar a cabo sesiones de trabajo para ajustar las|Atender las indicaciones de cada sesion de trabajo,
del Estado de Hidalgo. acciones a las nuevas politicas de trabajo. especificarlo en bitacora de trabajo.
3 Falta de material de trabajo para llevar a cabo la Gestionar los requerimientos necesarios para llevar a|Requerimientos suficientes para llevar a cabo las
actividades. cabo la actividad. actividades.
Los servidores piiblicos cuentan con equipo de
4 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracién, Publicacién e Informe de cumplimiento del PADA 2022.
Riesgo Accion Seguimiento
1 No se generan acciones para dar cumplimiento a la Se establecen las actividades en un diagrama para|Cada integrante rinde informe de sus actividades
actividad. identificar los tiempos exactos de ejecucion. |asignadas.
2 Cambio de politicas operacionales del Archivo General Llevar a cabo sesiones de trabajo para ajustar las|Atender las indicaciones de cada sesion de trabajo,
del Estado de Hidalgo. acciones a las nuevas politicas de trabajo. especificarlo en biticora de trabajo.
3 Falta de material de trabajo para llevar a cabo la Gesti los requerimientos para llevar a|Requerimientos suficientes para llevar a cabo las)
actividades. cabo la actividad. actividades.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de
4 Causas epidemiolégicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
5 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracién de Lineamientos para el acceso al Archivo de concentracién.
Riesgo Accion Seguimiento
1 No realizar la gestion correspondi para la ] Programar las actividades pertinentes para elaborar|Contar con la evidencia de la gestion para la elaboracién)
de normatividad interna en materia archivistica. normatividad interna en materia archivistica. de normatividad interna.
Las dreas involucradas no autorizan la normatividad Atender las observaciones para avanzar en la " e
2 o e Documentacion de avance para formalizacion.
para su formalizacién. formalizacién de la normatividad.
Los servidores piiblicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemioldgicas. Implementar medidas sanitarias. proteccidn y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales. Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracion de lineamientos para el acceso al Archivo Histérico.
Riesgo Accion Seguimiento
1 No realizar la gestion correspondiente para la generacién Programar las actividades pertinentes para elaborar|Contar con la evidencia de la gestion para la elaboracion
de normatividad interna en materia archivistica. normatividad interna en materia archivistica. de normatividad interna.
Las dreas involucradas no autorizan la normatividad |Atender las observaciones para avanzar en |lal ; E
2 pet n S s Documentacion de avance para formalizacion.
para su formalizacion. formalizacion de la normatividad.
Los servidores piblicos cuentan con equipo de|
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccion y se aplican medidas sanitarias para atender|
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales, Reprogramar actividades. Retomar el seguimiento de las actividades.
Actividad  Elaboracién de ante proyecto del reglamento de la Coordinacién de Archivo Municipal.
Riesgo Accion Seguimiento
1 No realizar la gestion correspondiente para la genzracién Programar las actividades pertinentes para elab ontar con la evid de la gestion para la elaboracion
de normatividad interna en materia archivistica. normatividad interna en materia archivistica. de normatividad interna.
Las éreas involucradas no autorizan la normatividad Atender las observaciones para avanzar en la = s
2 S . e Documentacion de avance para formalizacion,
jpara su formalizacion. formalizacién de la normatividad.
Los servidores publicos cuentan con equipo de
3 Causas epidemiologicas. Implementar medidas sanitarias. proteccién y se aplican medidas sanitarias para atender
a la ciudadania.
4 Causas por desastres naturales, . R idad: Retomar el seguimiento de las actividades.




